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1集体土地所有权登记（首次登记）

申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.不动产权籍调查成果原件1份；

4.设立集体土地所有权的材料原件1份。

办结时限：15个工作日（公告时间不计入承诺时限）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达，快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

2集体土地所有权登记（变更登记）

申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.涉及土地面积.界址方位.坐落变化的，提交不动产权籍调查成果原件1份；
4.集体土地所有权变更的材料原件1份； 

5.原不动产权证书原件。
办结时限：15个工作日（公告时间不计入承诺时限）。
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达，快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

3集体土地所有权登记（转移登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.涉及土地面积、界址方位、坐落变化的，提交不动产权籍调查成果原件1份；
4. 转移集体土地所有权的材料，包括：

①本集体经济组织三分之二以上成员或者三分之二以上村民代表同意的材料原件1份；

②农民集体互换土地的,提交互换土地的协议原件1份;

③集体土地调整的,提交土地调整文件原件1份;

④依法需要批准的,提交有关批准文件原件1份。
5.原不动产权证书原件。

办结时限：15个工作日（公告时间不计入承诺时限）。
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达，快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00。

4集体土地所有权登记（注销登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 注销集体土地所有权的材料，包括：

①集体土地灭失的,提交证实土地灭失的材料原件1份;

②依法征收集体土地的,提交有批准权的人民政府征收决定书原件1份。
4.原不动产权证书原件。

办结时限：10个工作日（公告时间不计入承诺时限）。
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达，快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

5国有建设用地使用权及房屋所有权登记（国有建设用地使用权首次登记）

服务指南
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.不动产权籍调查成果原件1份；

4.土地权属来源材料，包括：

（1）以出让方式取得国有土地使用权的，提供：①国有土地使用权出让合同书原件1份；②土地出让金缴清凭证原件1份；③交地凭证原件1份；④涉及成立项目公司的，提交组建项目公司审查文件复印件1份（核对原件）土地出让合同补充协议原件1份及受理登记当日项目公司的工商查档证明材料原件1份

（2）以划拨方式取得国有土地使用权的，提供：①建设用地批准书复印件1份（核对原件）；②国有土地使用权划拨决定书原件1份；

（3）以租赁方式取得国有土地使用权的，提供：①国有土地使用权租赁合同书原件1份；②土地租金缴清凭证原件1份；

（4）以作价出资（入股）、授权经营方式取得国有土地使用权的，提供：自然资源部或国土资源厅作价出资（入股）决定书或授权经营批准文件复印件1份（核对原件）

（5）以政府储备方式取得国有土地使用权的，提供：纳入政府土地储备审批文件原件1份。

5．计税证明材料原件1份。

办结时限：5个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：

1.登记费：住宅（申请人承担）80元/套（廉租住房.公共租赁住房.安置住房.经济适用房等保障性住房免登记费），非住宅（申请人承担）550元/件（杭价费〔2017〕18号.发改价格规〔2016〕2559号）；
    2.如符合相关减免政策，按规定执行；
3.如遇相关政策调整，按新政策执行。
结果送达：

送达方式：现场送达，快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

6国有建设用地使用权及房屋所有权登记（房屋首次登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.不动产权籍调查成果原件1份；

4.建设工程符合规划建设的材料，包括：

①建设项目用地复核验收合格通知书复印件1份（核对原件）

②建设工程规划许可证（附图、附件）或建筑许可证或杂项建设工程规划许可证（附图）原件1份或复印件1份（加盖出具机构确认章）；

③建设工程规划竣工核实确认书或建设工程规划竣工验收合格证原件1份或复印件1份（加盖出具机构确认章）；

④竣工验收备案表原件1份或工程质量综合评定表复印件1份（核对原件）；

⑤涉及不动产分割登记的，提供物业用房缴交凭证原件1份；

⑥涉及住宅项目的，提供居住区配套设施建设合同履行确认证明原件1份或住宅竣工验收合格证书原件1份；若居住区配套设施建设合同履行确认证明中未明确社区用房具体坐落的，还需提供社区配套用房移交协议书原件1份；

⑦涉及地下空间登记的，提供人防确认单和竣工红线图复印件1份（加盖出具机构确认章）。

5．不动产权证书原件[若未办理过国有建设用地使用权登记的，还需提供建设用地批准书或国有土地使用权划拨决定书原件1份]

办结时限：10个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：

1.登记费：住宅（申请人承担）80元/套，非住宅（申请人承担）550元/件（杭价费〔2017〕18号.发改价格规〔2016〕2559号）；
    2.如符合相关减免政策，按规定执行。
结果送达：

送达方式：现场送达，快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

7国有建设用地使用权及房屋所有权登记（变更登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.涉及不动产的分割、合并、翻建、改建、扩建以及土地用途变更的，提交不动产权籍调查成果原件1份；

4.原不动产权证书原件；

5.变更国有建设用地使用权及房屋所有权证明文件，包括：

①权利人名称、证件号码发生变更的，提交身份证件主管部门出具的变更证明材料；
②划拨国有建设用地使用权补办出让的，提交土地出让合同（原件1份）及土地出让金缴清凭证复印件1份（核对原件）；

③涉及不动产的分割、合并、翻建、改建、扩建的，提交相应变更的批准文件复印件1份（核对原件）；

④土地使用期限、用途变更的，提交土地使用期限、用途变更的批准文件复印件1份（核对原件）或土地出让合同补充协议原件1份；依法需要补缴土地出让金的，提交土地出让金缴清凭证复印件1份（核对原件）；

⑤经济适用房取得完全产权的，提交经济适用房购房合同复印件1份、经济适用房补缴土地收益票据复印件1份（核对原件）、提供经济适用房上市审批表原件；
6．计税证明材料原件1份

办结时限：10个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：

1.登记费：住宅（申请人承担）80元/套，非住宅（申请人承担）550元/件（杭价费〔2017〕18号、发改价格规〔2016〕2559号）；
    2.如符合相关减免政策，按规定执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

8不动产登记-国有建设用地使用权及房屋所有权登记（转移登记）服务指南

申请材料目录：

1. 房屋交易、税收、不动产登记申请表原件1份；

2.申请人身份证明复印件1份（核对原件）；如委托办理的，提供书面委托书原件1份（涉及个人出售、互换、份额约定等权利处分的委托书需经公证或到登记现场签订委托书）及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;

3. 原不动产权证书原件；

4. 转移国有建设用地使用权及房屋所有权证明文件，包括：

（1）单套新建商品房买卖（含经济适用房），提供①商品房（经济适用房）销售合同（含交接书）原件2份；②商品房销售发票原件1份；

（2）单套存量房买卖，提供①婚姻证明复印件1份（核对原件）；②房屋转让合同原件2份；

（3）房改购房，提供①婚姻证明复印件1份（核对原件）；②淳安县城镇公有住房出售审批表原件1份，淳安县职工购买公有住房申请表原件1份，淳安县城镇公有住房出售房款计算表1份，住房基金归集证明1份；③公有住房买卖协议书或公有住房换购协议书原件1份；④房改专用发票和扩面发票原件1份；

（4）房改房收购，提供①婚姻证明复印件1份（核对原件）；②公有住房换购协议书或收购协议书原件1份；③公有住房价格审批表复印件1份（核对原件）；

（5）互换，提供①婚姻证明复印件1份（核对原件）；②互换协议书原件1份；

（6）赠与（受遗赠），提供①婚姻证明复印件1份（核对原件）；②赠与或受遗赠证明材料（例如赠与合同公证书、生效法律文书等）原件1份；

（7）继承.析产，提供继承权、析产证明材料（例如继承权、析产公证书、生效法律文书等）原件1份；

（8）安置房产权，提供①婚姻证明复印件1份（核对原件）；②产权调换协议书、补偿安置协议书或收购协议等原件1份，其中集体土地上补偿安置的，提供推举房屋权利人的协议约定书原件1份；③安置证明，如被补偿人安置资格的确认核查表、被补偿人的福利性分房及货币补偿的核查表等原件1份；④资金结算证明和付款发票原件1份；

（9）依生效法律文书转移，提供生效法律文书及协助执行通知书原件或复印件1份；

（10）企业改制，提供①改制文件复印件1份（核对原件）；②不动产进入改制企业资产的证明材料原件1份；

（11）企业各类转移登记，提供①合并或分立的，提供公司合并或分立的批准文件原件1份；②资产调拨的，提供同意资产调拨的批准文件原件1份；③企业清算的，提供企业股东会决议和经工商备案的清算报告或法院清算裁定书原件1份；④企业之间买卖的，提供买卖合同、首次转让审批文件原件1份，属划拨国有土地使用权转让的，应当提交有批准权的人民政府或其主管部门的批准文件复印件（核对原件）；

（12）其他转移登记，提供国有建设用地使用权及房屋所有权转移的证明材料，例如：财产约定的提供约定书原件1份； “个转企”的提供工商部门出具的“个转企”证明复印件1份（核对原件）、投资入股协议书复印件1份（核对原件）、经工商备案的公司章程复印件1份（核对原件）。

5. 税收联办的需提供申请人（个人）及其家庭成员（包括配偶.未成年子女）的户籍证明复印件1份（核对原件）、房产评估报告书原件1份（新建商品房或经济适用房买卖、酒店式公寓、写字楼、车位车库除外）、申请税率优惠的证明材料原件1份（例如亲属证明、房屋原值凭证、允许扣除税金及合理费用的原始凭证、货币安置协议、拆迁公告、拆迁补偿款分配协议等）；

6. 涉及限购、保障房、经济适用房、人才房、专项房、涉外人员购房、划拨土地补办出让、集体或国有资产处置等政策性限制的需提供相关证明材料。

7. 税费缴清证明原件1份。

办结时限：1.新建商品房买卖（含经济适用房）、存量房买卖、房改购房、赠与（受遗赠）、继承、析产等个人单套业务1小时；互换3个工作日；房改房收购、安置房产权、依生效法律文书转移、企业改制、企业各类转移登记5个工作日；其他转移登记10个工作日。
2.付款方式为按揭贷款或划拨土地上住宅买卖涉及补办土地出让金的2个工作日，大宗地5个工作日。

3.继承、受遗赠等复杂情形为30个工作日；

4.如需公告，公告时间不计入承诺时限。
收费依据及标准：

1、登记费：住宅（申请人承担）80元/套，非住宅（申请人承担）550元/件（杭价费〔2017〕18号、发改价格规〔2016〕2559号）；
2、涉及补交土地出让金等税费的按规定执行。
3、如符合相关减免政策，按规定执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

9国有建设用地使用权及房屋所有权

登记（注销登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份（个人放弃权利的委托书需经公证或到登记现场签订委托书）及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.原不动产权证书原件；

4. 国有建设用地使用权及房屋所有权消灭的证明材料，包括：

①权利人放弃国有建设用地使用权及房屋所有权的，提交权利人放弃国有建设用地使用权及房屋所有权的证明或有关说明材料原件1份；

②国有建设用地使用权及房屋所有权被收购储备的，提交不动产收购储备协议书或有关证明材料原件1份；

③依法没收、征收、收回国有建设用地使用权及房屋所有权的，提交有权机关做出的没收、征收、收回决定书及原件1份。如依嘱托注销的，还需提交注销登记嘱托书；

④因人民法院或者仲裁委员会生效法律文书导致权利消灭的，提交人民法院或者仲裁委员会生效法律文书原件1份；

⑤国有建设用地及房屋灭失的，提交国有建设用地及房屋灭失的证明或有关说明材料原件1份。
办结时限：5个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

10宅基地使用权及房屋所有权登记

（首次登记）

申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.不动产权籍调查成果原件1份；

4.土地权属来源材料原件1份（包括不动产权利证书、统一登记前的集体土地使用证、房屋所有权证、或用地审批文件）；

5.竣工规划核实和宅基地核实确认材料原件1份；

6.房屋符合规划或建设的材料原件1份（如《乡村建设规划许可证》）；

7.原不动产权证书原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

11宅基地使用权及房屋所有权登记

（变更登记）

申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 涉及土地面积.界址范围变化的，提交不动产权籍调查成果原件1份；

4. 变更宅基地使用权及房屋所有权证明文件，包括：

①权利人姓名或者名称、身份证明类型或者身份证明号码发生变化的，提交能够证实其身份变更的材料复印件1份（核对原件）；

②宅基地或房屋面积、界址范围变更的，提交有批准权的人民政府或其主管部门的批准文件原件1份。
5.原不动产权证书原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

12宅基地使用权及房屋所有权登记
（转移登记）

申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.涉及土地面积、界址范围变化的，提交不动产权籍调查成果原件1份；

4.转移宅基地使用权及房屋所有权证明文件，包括：

①依法继承或分家析产的提供继承、析产证明材料（例如继承、析产公证书、生效法律文书等）原件1份；

②集体经济组织内部互换房屋的，提交互换协议。同时还应提交互换双方为本集体经济组织成员的材料原件1份;

③因人民法院.仲裁委员会的生效法律文书导致权属发生转移的，提交人民法院、仲裁委员会的生效法律文书原件1份。

5.原不动产权证书原件。

办结时限：15个工作日（涉及未公证继承的30个工作日；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

13宅基地使用权及房屋所有权登记

（注销登记）

申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.宅基地使用权及房屋所有权消灭的证明文件，包括：

①宅基地或房屋灭失的，提交灭失的材料原件1份；

②权利人放弃宅基地使用权及房屋所有权的，提交权利人放弃的书面文件原件1份。被放弃的宅基地、房屋设有地役权的，需提交地役权人同意注销的书面材料；

③依法没收、征收、收回宅基地使用权或者房屋所有权的，提交人民政府的生效决定书原件1份；

④因人民法院或者仲裁委员会生效法律文书导致宅基地使用权及房屋所有权消灭的，提交人民法院.仲裁委员会的生效法律文书原件1份。

4.原不动产权证书原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

14集体建设用地使用权及建筑物.构筑物所有权登记（首次登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.不动产权籍调查成果原件1份；

4.建设用地批准书、集体建设用地拨用文件原件1份；

5.建设工程规划核实确认书或者建设工程规划竣工验收合格证原件1份；

6.建设工程规划许可证复印件（附图.附件）、集体建设用地核实复核材料、建设工程竣工验收备案表原件1份；

7.原不动产权证书原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：1.登记费：住宅（申请人承担）80元/套，非住宅（申请人承担）550元/件（杭价费〔2017〕18号、发改价格规〔2016〕2559号）；
 2.如遇相关政策调整，按新政策执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

15集体建设用地使用权及建筑物.构筑物所有权登记（变更登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.涉及面积界址变化的，提交不动产权籍调查成果原件1份；

4.变更集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权证明文件，包括：

①权利人姓名或者名称、身份证明类型或者身份证明号码发生变化的，提交能够证实其身份变更的材料复印件1份（核对原件）；

②土地或建筑物、构筑物面积、界址范围变更的，提交有批准权的人民政府或其主管部门的批准文件原件1份；

③土地或建筑物、构筑物用途变更的，提交有批准权的人民政府或主管部门的批准文件原件1份；
④同一权利人分割或者合并建筑物、构筑物的，提交有批准权限部门同意分割或者合并的批准文件原件1份。

5.原不动产权证书原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：1.登记费：住宅（申请人承担）80元/套，非住宅（申请人承担）550元/件（杭价费〔2017〕18号.发改价格规〔2016〕2559号）；
 2.如符合相关减免政策，按规定执行；
3.如遇相关政策调整，按新政策执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

16集体建设用地使用权及建筑物.构筑物所有权登记（转移登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.涉及面积界址变化的，提交不动产权籍调查成果原件1份；

4.转移集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权证明文件，包括：

①作价出资（入股）的，提交作价出资（入股）协议原件1份；

②因企业合并、分立、兼并、破产等情形导致权属发生转移的，提交企业合并、分立、兼并、破产的材料、集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权权属转移材料、有权部门的批准文件原件1份; 

③因人民法院、仲裁委员会的生效法律文书导致权属发生转移的，提交人民法院、仲裁委员会的生效法律文书原件1份； 

5.计税证明材料原件1份；

6.原不动产权证书原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：1.登记费：住宅（申请人承担）80元/套，非住宅（申请人承担）550元/件（杭价费〔2017〕18号.发改价格规〔2016〕2559号）；
 2.如遇相关政策调整，按新政策执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

17集体建设用地使用权及建筑物.构筑物所有权登记（注销登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份； 
2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3.集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权消灭的证明文件，包括：

①土地或建筑物、构筑物灭失的，提交灭失的材料原件1份；

②权利人放弃集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权的，提交权利人放弃的书面文件。设有抵押权、地役权或被查封的，需提交抵押权人、地役权人或查封机关同意注销的书面材料原件1份；
③依法没收、征收、收回集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权的，提交人民政府的生效决定书原件1份；

④因人民法院或者仲裁委员会生效法律文书导致集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权消灭的，提交人民法院.仲裁委员会的生效法律文书原件1份；

4.原不动产权证书原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：千岛湖镇便民服务中心（0571-64816662）、富文乡便民服务中心（0571-64876311）、石林镇便民服务中心（0571-64879331）、里商乡便民服务中心（0571-64874162）、安阳乡便民服务中心（0571-64841801）、大墅镇便民服务中心（0571-64845665）、枫树岭镇便民服务中心（0571-64843111）、汾口镇鲁民服务中心（0571-64852632）、中洲镇便民服务中心（0571-64958781）、浪川乡便民服务中心（0571-64962196）、姜家镇便民服务中心（0571-64852632）、梓桐镇便民服务中心（0571-64852632）、界首乡便民服务中心（0571-64977278）、鸠坑乡便民服务中心（0571-64974331）、威坪镇便民服务中心（0571-64892708）、宋村乡便民服务中心（0571-64962196）、王阜乡便民服务中心（0571-64988266）、屏门乡便民服务中心（0571-64996390）、临岐镇便民服务中心（0571-64995575）、瑶山乡便民服务中心（0571-64998959）、文昌镇便民服务中心（0571-64801089）、左口乡便民服务中心（0571-64901663）、金峰乡便民服务中心（0571-64908752）、青溪新城便民服务中心（0571-64818156）。
监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：千岛湖镇便民服务中心、富文乡便民服务中心、石林镇便民服务中心、里商乡便民服务中心、安阳乡便民服务中心、大墅镇便民服务中心、枫树岭镇便民服务中心、汾口镇鲁民服务中心、中洲镇便民服务中心、浪川乡便民服务中心、姜家镇便民服务中心、梓桐镇便民服务中心、界首乡便民服务中心、鸠坑乡便民服务中心、威坪镇便民服务中心、宋村乡便民服务中心、王阜乡便民服务中心、屏门乡便民服务中心、临岐镇便民服务中心、瑶山乡便民服务中心、文昌镇便民服务中心、左口乡便民服务中心、金峰乡便民服务中心、青溪新城便民服务中心。 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

18地役权登记（首次登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 需役地.供役地的不动产权证书原件各1份；

4. 设立地役权的合同或证明材料原件1份。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

19地役权登记（变更登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 需役地.供役地的不动产权证书原件各1份；

4. 变更地役权的合同或证明材料原件1份；

5. 原不动产地役权登记证明原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

20地役权登记（转移登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 需役地、供役地的不动产权证书原件各1份；

4. 转移地役权的合同或证明材料原件1份；

5. 原不动产地役权登记证明原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

21地役权登记（注销登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2.申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 需役地、供役地的不动产权证书原件各1份；

4. 注销地役权的合同或证明材料原件1份；

5. 原不动产地役权登记证明原件。

办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

22抵押权登记（首次登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件，抵押权人为典当公司等特殊类型的，同时提供《典当特种经营许可证》等行业许可证），如委托办理的，提供书面委托书原件1份（抵押人为个人的委托书需经公证或到登记现场签订委托书）及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 不动产权证书原件；

4. 设立抵押权的合同或证明材料，包括：

①主债权合同和抵押合同原件各1份；

②若将最高额抵押权设立前已经存在债权转入最高额抵押担保债权范围的，提交已存在债权的合同以及当事人同意将该债权纳入最高额抵押权担保范围的书面材料；

5. 涉及保障房、经济适用房、留用地等三类指标项目、集体或国有资产、外汇等政策性限制的需提供相关证明材料。

办结时限：个人：2个工作日；单位：5个工作日（批量抵押为7个工作日）；如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。
收费依据及标准：
1.住宅80元/套；非住宅550元/件（杭价费〔2017〕18号、发改价格规〔2016〕2559号）； 

2.如符合相关减免政策，按规定执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

23抵押权登记（变更登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件，抵押权人为典当公司等特殊类型的，同时提供《典当特种经营许可证》等行业许可证），如委托办理的，提供书面委托书原件1份（个人变更权利的委托书需经公证或到登记现场签订委托书）及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 不动产权证书原件；

4. 原不动产登记证明原件；
5. 变更抵押权的合同或证明材料，包括：

①抵押权人或者抵押人姓名、名称变更的，提交身份证件主管部门出具的变更证明材料；

②担保范围、抵押权顺位、被担保债权种类或者数额、债务履行期限、最高债权额、债权确定期间等发生变更的，提交抵押人与抵押权人约定相关变更内容的协议原件1份；

③变更登记内容对其他抵押权人产生不利影响的，提交其他抵押权人的书面同意材料原件1份；

④属最高额抵押的，提供债权尚未确定的声明原件1份；

⑤在建建筑物连同建设用地使用权办理抵押权变更的，提供不动产权籍调查成果（房屋预测绘成果）原件及施工监理单位出具的在建工程建设进度证明原件1份或复印件1份（核对原件）。

办结时限：5个工作日（批量抵押为7个工作日）；如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。
收费依据及标准：
1.住宅80元/套；非住宅550元/件（杭价费〔2017〕18号、发改价格规〔2016〕2559号）； 

2.如符合相关减免政策，按规定执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

24抵押权登记（转移登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件，抵押权人为典当公司等特殊类型的，同时提供《典当特种经营许可证》等行业许可证），如委托办理的，提供书面委托书原件1份（个人转移权利的委托书需经公证或到登记现场签订委托书）及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 不动产权证书原件；

4. 原不动产登记证明原件；
5. 转移抵押权的合同或证明材料：

①一般抵押权转移登记的，提交被担保主债权的转让协议原件1份；

②最高额抵押权转移登记的，提交部分债权转移的材料、当事人约定最高额抵押权随同部分债权的转让而转移的材料、债权尚未确定的声明原件1份；

③债权人已经通知债务人的书面证明材料。

办结时限： 5个工作日（批量抵押为7个工作日）；如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。
收费依据及标准：
1.住宅80元/套；非住宅550元/件（杭价费〔2017〕18号、发改价格规〔2016〕2559号）； 

2.如符合相关减免政策，按规定执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

25抵押权登记（注销登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件，抵押权人为典当公司等特殊类型的，同时提供《典当特种经营许可证》等行业许可证），如委托办理的，提供书面委托书原件1份（抵押权人为个人的委托书需经公证或到登记现场签订委托书）及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;

3. 不动产权证书原件；

4. 原不动产登记证明原件；
5. 注销抵押权的合同或证明材料，包括：

①主债权消灭的，提供还款证明原件1份；

②抵押权人放弃抵押权的，抵押权人为个人，提供本人到场或者经公证的放弃抵押权的证明材料，抵押权人为单位的提供加盖抵押权人公章的放弃抵押权的证明材料原件1份；

③抵押人等当事人单方申请注销登记的，提交证实抵押权已消灭的人民法院、仲裁委员会作出的生效法律文书原件1份。

办结时限：个人：即时；单位：5个工作日（批量注销为3-7个工作日）；如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。
收费依据及标准：不收费

结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

26抵押权登记

（在建建筑物抵押首次登记）
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件，抵押权人为典当公司等特殊类型的，同时提供《典当特种经营许可证》等行业许可证），如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 不动产权证书原件；

4. 设立抵押权的合同或证明材料，包括：
①主债权合同和抵押合同原件各1份；

②将最高额抵押权设立前已经存在债权转入最高额抵押担保债权范围的，提交已存在债权的合同以及当事人同意将该债权纳入最高额抵押权担保范围的书面材料；

5. 在建建筑物预测绘成果原件；

6. 建设工程规划许可证原件（含附件、附图）或复印件（出具机构盖章）；

7. 涉及保障房、经济适用房、留用地等三类指标项目、集体或国有资产、外汇等政策性限制的需提供相关证明材料；

8. 施工监理单位出具的在建工程建设进度证明。
办结时限：7个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

27更正登记
申请材料目录：

依申请更正登记提供以下材料：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份（申请人为个人的委托书需经公证或到登记现场签订委托书）及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 不动产登记簿记载错误的证明材料原件1份；

4. 人民法院.仲裁委员会对申请更正登记事项已有明确确认的生效法律文书原件或复印件1份；
5. 不动产证书或证明原件1份（权利人申请的需提供）；

6. 申请人与不动产权利有利害关系的证明材料原件1份（利害关系人申请的需提供）；

7. 不动产登记簿记载的权利人同意更正的情况说明原件1份（利害关系人申请的需提供）；

8. 涉及保障房、经济适用房、留用地等三类指标项目.集体或国有资产、外汇等政策性限制的需提供相关证明材料。

依职权更正登记提供以下材料：

1.证明不动产登记薄记载事项确有错误的证明材料或者生效的法律文书；

2.通知权利人在规定期限内办理更正登记的书面材料和送达凭证。
办结时限：15个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：
1.登记费：住宅40元/套，非住宅275元/件（杭价费〔2017〕18号.发改价格规〔2016〕2559号）；核实
2.如符合相关减免政策，按规定执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

28异议登记
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份（申请人为个人的委托书需经公证或到登记现场签订委托书）及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;
3. 不动产登记簿记载错误的证明材料原件1份；

4. 申请人与不动产权利有利害关系的证明材料；

5. 不动产登记簿记载的权利人不同意更正的情况说明。

办结时限：即办（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：1.登记费：住宅（申请人承担）40元/套，非住宅（申请人承担）275元/件（杭价费〔2017〕18号、发改价格规〔2016〕2559号）；
2.如符合相关减免政策，按规定执行。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

29预告登记
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件，如委托办理的，提供书面委托书原件1份及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;

3. 约定预告登记的协议原件1份；

4. 已备案的商品房预售合同（预购商品房预告登记需提供）；

5. 不动产权证书、不动产买卖合同（不动产转移预告登记需提供）；

6. 不动产权证书、抵押合同和主债权合同（不动产抵押权预告登记需提供）；

7. 约定预告登记注销的协议、已办理不动产登记的证明或债权消灭材料（不动产预告登记注销需提供）；

8. 涉及限购、经济适用房、人才房、专项房、涉外人员购房等政策性限制的需提供相关证明材料。

办结时限：5个工作日（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

 30查封登记
申请材料目录：

1. 执行公务身份证明材料复印件1份（核对原件）；

2. 生效法律文书原件1份;

3. 协助执行通知书原件1份；

4. 送达回证原件1份。
办结时限：即办（如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。）
收费依据及标准：不收费。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。

31补（换）证登记
申请材料目录：

1.不动产登记申请表原件1份；

2. 申请人身份证明复印件1份（核对原件），如委托办理的，提供书面委托书原件1份（个人补证的委托书需经公证或到登记现场签订委托书）及受托人身份证明复印件1份（核对原件）;

3. 不动产权属证书.不动产登记证明原件（换发的需提供）；

4. 换证情况说明原件1份（换发的需提供）；

5. 不动产权属证书或不动产登记证明遗失.灭失声明原件1份（补发的需提供）；

6. 有按揭贷款，且未还清的，提供不动产登记申请表原件1份.抵押权人身份证明复印件1份（核对原件）.抵押变更协议或情况说明原件1份。

办结时限：补证5个工作日，换证1小时；如有特殊情况，承诺时限为法定时限；如需公告，公告时间不计入承诺时限。
收费依据及标准：不收费。
结果送达：

送达方式：现场送达、快递送达。

咨询途径：0571-64819819 。

监督投诉渠道：0571-12345投诉热线
办公地址和时间：淳安县行政服务中心：环湖北路377号； 

办公时间：（夏 令 时）8:30-12:00 ，14:00-17:30；

（非夏令时）8:30-12:00 ，13:30-17:00；。

备注：周末值班。周末仅受理单套新建商品房买卖（含经济适用房），单套存量房买卖，房改购房，互换，安置房产权，预告登记业务，不能交税领证。
